L’association ALVE recrute :

UN(E) FUTUR(E) AIDE COMPTABLE - CDD 9 MOIS
Conditions selon la CCN66 - Poste a pourvoir au 1°" septembre 2023
Le poste sera basé au siége social a Corbeil-Essonnes (91)

L’association ALVE accueille et accompagne environ 800 adultes souffrant de handicap psychique dans 21
établissements répartis en Essonne (91), Seine-et-Marne (77), Eure-et-Loir (28), Seine-Maritime (76) et Loir-
et-Cher (41).

Dans les lieux d'hébergement (foyers de vie ou résidences accueil) ou des structures d'accueil de jour
(Services d'accompagnements : SAVS, SAMSAH, SAMAD, SAJ ou GEM), I'objectif d'ALVE est d'accueillir et
accompagner les personnes vivant avec des troubles psychiques dans des structures a taille humaine.
Salariés (plus de 180) et bénévoles sont investis pour répondre a I'objectif de rétablissement des capacités
des personnes appréhendées dans toutes leur complexité et richesse.

II/Elle devra prendre en charge :

Missions administratives

Assurer un accueil téléphonique

Accueillir, orienter, informer une personne

Etablir, mettre a jour un dossier, une base de données
Effectuer le suivi des commandes, la facturation
Concevoir des supports de suivi et de gestion

ASANENENEN

Missions de gestion et controle

Réaliser des opérations comptables
Lettrage des comptes

Etablir un état de rapprochement bancaire
Gérer la trésorerie, le recouvrement
Etablir un reporting de trésorerie

Etablir des déclarations fiscales et sociales

ANRNE N NENEN

PROFIL REQUIS :
-1 a3 ans d’expérience réussie dans des postes similaires
- Dipléme de niveau Bac spécialisé dans la comptabilité
e Expérience ou connaissances dans le secteur du médico-social serait un plus
e Maitrise de 'outil informatique
e Rigueur organisationnelle
e (Capacité d’adaptation

Pour faire acte de candidature, envoyer au Directeur Général d’ALVE, Monsieur Denis LAURENT, par mail
al’adresse marie.ranty@alve.fr, un CV détaillé et une lettre de motivation.
Les candidatures sont a adresser avant le 15/08/2023.

Consulter la fiche de poste sur le site d’ALVE : https://www.alve.fr/index.php/consulter-nos-offres-d-
emploi
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